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Администрация города Березники

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

(ФУАГ Березники)

ПРИКАЗ

13.08.2020







№ 54
Об утверждении Регламента

работы Финансового управления

администрации города Березники

с исполнительными документами,

предусматривающими обращение

взыскания на средства бюджета

муниципального образования

«Город Березники» по денежным

обязательствам получателей

бюджетных средств, а также

на средства муниципальных

бюджетных, муниципальных

автономных учреждений
муниципального образования

«Город Березники»
В целях организации работы Финансового управления администрации города Березники с исполнительными документами, предусматривающими обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования «Город Березники» по денежным обязательствам получателей бюджетных средств, а также на средства муниципальных бюджетных, муниципальных автономных учреждений муниципального образования «Город Березники»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить прилагаемый Регламент работы Финансового управления администрации города Березники с исполнительными документами, предусматривающими обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования «Город Березники» по денежным обязательствам получателей бюджетных средств, а также на средства муниципальных бюджетных, муниципальных автономных учреждений муниципального образования «Город Березники».
2.Признать утратившим силу приказ финансового управления администрации города от 16.02.2018 № 5 «Об утверждении Регламента работы финансового управления администрации города с исполнительными документами, предусматривающими обращение взыскания на средства бюджета города Березники по денежным обязательствам получателей бюджетных средств, а также на средства муниципальных бюджетных и автономных учреждений».

3.Настоящий приказ вступает в силу с даты подписания.
4.Отделу бюджетной политики и методологии довести настоящий приказ до получателей бюджетных средств муниципального образования «Город Березники» и до муниципальных бюджетных, муниципальных автономных учреждений муниципального образования «Город Березники».

5.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Заместитель главы администрации –

начальник финансового управления



             О.И. Баженова

С приказом ознакомлены:

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Дата
	Подпись

	1
	Гвоздева Т.В.
	
	

	2
	Ильина О.Н.
	
	

	3
	Смирнова Л.П.
	
	

	4
	Чалышева В.А.
	
	


Скачкова Светлана Владимировна
26 38 09

В дело № 01-11 за 2020 г.

УТВЕРЖДЕН

приказом Финансового
управления администрации
города Березники

от ________________ № _______
Регламент работы
Финансового управления администрации города Березники с исполнительными документами, предусматривающими обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования «Город Березники» по денежным обязательствам получателей бюджетных средств, а также на средства муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Город Березники»
1.Поступившие в Финансовое управление администрации города Березники (далее – финансовое управление) исполнительные документы и иные документы, связанные с их исполнением, подлежат регистрации в системе делопроизводства финансового управления и после соответствующей визы заместителя главы администрации – начальника финансового управления направляются в отдел бюджетной политики и методологии финансового управления (далее – отдел БПиМ), на который возложены функции по ведению учета и осуществлению хранения исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением (далее – документы).

2.Сотрудник отдела БПиМ: 
2.1.регистрирует документы в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, поступивших с обращением взыскания на средства бюджета муниципального образования «Город Березники» по денежным обязательствам получателей бюджетных средств или в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, поступивших с обращением взыскания на средства муниципальных бюджетных, муниципальных автономных учреждений муниципального образования «Город Березники» (далее – Журналы учета и регистрации исполнительных документов);
2.2.осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, установленным статьями 242.1, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

2.3.в срок не позднее 5 рабочих дней после поступления документов направляет получателю бюджетных средств муниципального образования «Город Березники» или муниципальному бюджетному, муниципальному автономному учреждению муниципального образования «Город Березники» (далее – должнику) уведомление о поступлении исполнительного документа с копиями всех прилагаемых к нему документов;

2.4.в случае обращения взыскания при сумме свыше 100 тысяч рублей, одновременно направляет информацию главному распорядителю бюджетных средств (учредителю), в ведении которого находится должник, для осуществления контроля за исполнением документов с приложением копий всех поступивших документов.

3.При поступлении ответа от должника и после соответствующей визы заместителя главы администрации – начальника финансового управления сотрудник отдела БПиМ делает отметку в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и подшивает поступившие документы в дело.
4.При отсутствии или недостаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) для полного исполнения исполнительного документа должник направляет главному распорядителю бюджетных средств (учредителю), в ведении которого он находится, запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований). Копию запроса-требования должник направляет в финансовое управление, после визы заместителя главы администрации – начальника финансового управления уполномоченный работник отдела БПиМ подшивает копию запроса-требования в дело.
5.При поступлении в финансовое управление от должника запроса-требования о дополнительном выделении бюджетных ассигнований с положительной визой главного распорядителя бюджетных средств (учредителя) и с указанием источника финансирования, или письма о перераспределении бюджетных ассигнований, после визы заместителя главы администрации – начальника финансового управления направляются в бюджетный отдел финансового управления или сектор расходов муниципального хозяйства финансового управления, а также отдел БПиМ.
6.Документы, указанные в пункте 5 настоящего Регламента подшиваются сотрудником отдела БПиМ в дело.

7.При получении от должника Заявки на оплату расходов в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа Заявка на оплату расходов с отметкой «К рассмотрению» передается отделом БПиМ в операционный отдел финансового управления (далее – операционный отдел). Копия Заявки на оплату расходов с отметкой отдела БПиМ подшивается в дело. Сотрудник отдела БПиМ регистрирует Заявку на оплату расходов в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.
8.В случае отклонения Заявки на оплату расходов, представленной должником, операционный отдел в тот же день уведомляет отдел БПиМ. В случае возврата денежных средств банком, операционный отдел уведомляет отдел БПиМ в день поступления выписки из лицевого счета бюджета, представляемой Управлением Федерального казначейства по Пермскому краю.
9.При исполнении Заявки на оплату расходов сотрудник отдела БПиМ на основании платежного поручения вносит в исполнительный документ отметку о размере перечисленной суммы и передает его на подпись главному бухгалтеру и заместителю главы администрации - начальнику финансового управления. Подписи вышеназванных должностных лиц скрепляются печатью финансового управления и  исполнительный документ с Уведомлением о направлении полностью исполненного исполнительного документа направляется в суд, выдавший этот документ.

10.При неисполнении требований исполнительного документа получателем бюджетных средств муниципального образования «Город Березники» в течение трех месяцев со дня его поступления в финансовое управление, а также муниципальным бюджетным, муниципальным автономным учреждением муниципального образования «Город Березники» требований исполнительного документа в течение 30 рабочих дней со дня получения уведомления о поступлении исполнительного документа, отдел БПиМ в день истечения установленного срока представляет заместителю главы администрации – начальнику финансового управления докладную записку о нарушениях и о необходимости приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций, предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

11.Докладная записка с соответствующей резолюцией заместителя главы администрации – начальника финансового управления передается в операционный отдел для приостановления операций по лицевым счетам должника. Копия докладной записки с резолюцией заместителя главы администрации – начальника финансового управления подшивается в дело.

12.Сотрудник отдела БПиМ в этот же день направляет должнику Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа.

13.В случае устранения должником допущенных нарушений, сотрудник отдела БПиМ в этот же день направляет должнику Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств, копия подшивается в дело.
14.Копия Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств передается в операционный отдел для возобновления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника.
