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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

26.05.2014






№ 828
	О внесении изменений            
в административный регламент предоставления управлением архитектуры и градостроительства                 администрации города               муниципальной услуги               «Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный постановлением администрации города 
от 04.10.2012 № 1538


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города от 01.03.2013 № 305 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых будет осуществляться по принципу «одного окна»,                         в том числе в Многофункциональных центрах»  

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в административный регламент предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный постановлением администрации города от 04.10.2012 № 1538 (далее - Административный регламент), изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании.

3.Разместить настоящее постановление и приложение, указанное в пункте 1 настоящего постановления, на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования. 

Глава города

                                                           С.П.Дьяков
Приложение
к постановлению

администрации города

от  26.05.2014 № 828
ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в административный регламент предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный постановлением администрации города от 04.10.2012 № 1538

1.Раздел I изложить в следующей редакции: 

«I.Общие положения предоставления муниципальной услуги
1.1.Наименование административного регламента  предоставления муниципальной услуги
Административный регламент предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - соответственно, Административный регламент, муниципальная услуга, ГПЗУ) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности настоящей муниципальной услуги на территории города.

1.2.Предмет регулирования настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги
Настоящий Административный регламент определяет сроки            и последовательность административных действий (процедур)                 при осуществлении полномочий органа местного самоуправления                  по предоставлению указанной муниципальной услуги.

1.3.Описание заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане и юридические лица.

От имени граждан и юридических лиц могут выступать заявителями:

лица, достигшие совершеннолетия;

законные представители недееспособных граждан (опекуны);

представители, действующие в силу полномочий, основанных               на доверенности или договоре;
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности.

1.4.Требования к информированию 
о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4.1.Письменные заявления:

могут направляться почтовым отправлением с уведомлением                     о вручении и описью вложения по адресу управления архитектуры               и градостроительства администрации города (далее - УАиГ): 618417, г. Березники, ул. Пятилетки, 51;

принимаются при личном обращении заявителя в УАиГ                    по адресу: 618417, г. Березники, ул. Пятилетки, 51, кабинет 3, либо             в филиал «Березниковский» Краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -МФЦ) по адресу: Пермский край, г. Березники, ул. Карла Маркса, 37.
1.4.2.График работы:

1.4.2.1.УАиГ: 
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.30 часов;

пятница: с 8.30 до 16.30 часов;

перерыв на обед: с 12.00 до 12.48 часов;
1.4.2.2.МФЦ: 
вторник, среда, пятница, суббота: с 9.00 до 18.00 часов;
четверг: с 11.00 до 20.00 часов.
1.4.3.График приема заявлений в случае личного обращения заявителя: 

1.4.3.1.УАиГ: 
понедельник: с 15.00 до 17.00 часов;

четверг: с 9.00 до 11.00 часов;
1.4.3.2.МФЦ: 
вторник, среда, пятница, суббота: с 9.00 до 18.00 часов; 
четверг: с 11.00 до 20.00 часов; 

воскресенье, понедельник - выходной.
1.4.4.График выдачи конечного результата:

1.4.4.1.УАиГ: 
понедельник, вторник, среда: с 15.00 до 17.00 часов;

четверг: с 9.00 до 11.00 часов;
1.4.4.2.МФЦ: 
вторник, среда, пятница, суббота: с 9.00 до 18.00 часов;
четверг: с 11.00 до 20.00 часов.
1.4.5.Номера справочных телефонов:

1.4.5.1.УАиГ: 23-49-81, 23-25-55;
1.4.5.2.МФЦ: 8(342) 270-11-20.
1.4.6.Адреса электронной почты:

1.4.6.1.УАиГ: uag@berezniki.perm.ru;
1.4.6.2.МФЦ  mfc@ permkrai.ru.
1.4.7.Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги следующим образом:

в форме индивидуального информирования (по телефонам:                  УАиГ: 23-49-81, 23-25-55; МФЦ: 8 (342) 270-11-20);
в форме индивидуального устного информирования (осуществляется начальником УАиГ, заместителем начальника УАиГ, заведующим отделом генплана УАиГ, специалистами отдела генплана УАиГ);
путем личного обращения в МФЦ.

Индивидуальное устное информирование осуществляется                  по следующим вопросам:

категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых           для получения муниципальной услуги;

требования к заверению документов и сведений;

входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

Информирование по иным вопросам осуществляется                         на основании письменного обращения в УАиГ.

Лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее                                на индивидуальное решение заявителя.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путем направления письма почтой                     или электронного письма на почтовый либо электронный адрес заявителя соответственно.

Индивидуальное письменное информирование должно содержать:

ответы на поставленные вопросы в простой, четкой и понятной форме;

фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 
Письмо готовится в срок не более 30 календарных дней со дня обращения заявителя. Ответ подписывается начальником УАиГ.

Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела генплана УАиГ на личном приеме заявителей либо средствами почтовой, телефонной связи, электронной почты.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом или по электронной почте                     при указании электронного адреса в заявлении на предоставление муниципальной услуги.

Для получения письменного ответа заявитель может быть лично приглашен в УАиГ по телефону.

Для получения сведений о прохождении процедур                             по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), название представляемой организации, наименование и адрес (местоположение) объекта, по которому направлено обращение. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов. 

Сроки предоставления информации о ходе предоставления муниципальной услуги:

при личном обращении - не более 20 минут с момента обращения;

при обращении по телефону - в течение 5 минут;

при письменном обращении - не более 30 календарных дней                со дня получения обращения заявителя.

1.4.8.Информация о муниципальной услуге размещается:

на официальном сайте администрации города: http://admbrk.ru/;

на информационных стендах в помещении УАиГ;

на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края: http://www.gosuslugi.permkrai.ru/;

на федеральном портале государственных услуг: www.gosuslugi.ru;
на портале МФЦ: mfc@ permkrai.ru;
в МФЦ.».
2.В разделе II:

2.1.абзац второй пункта 2.6.1 подраздела 2.6 изложить                      в следующей редакции: 

«Документы по пунктам 1, 5 приложения 1 к настоящему Административному регламенту предоставляет заявитель.»;
2.2.подраздел 2.13 дополнить пунктом 2.13.19 следующего содержания:

«2.13.19.Отсутствие коррупциогенных факторов                              при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается путем:

подробной детализации административных процедур, сроков             их исполнения;

персонального закрепления ответственности должностных лиц по каждой административной процедуре;

исключения действий должностных лиц, влекущих ограничение прав заявителей;

обеспечения мониторинга и контроля исполнения муниципальной услуги.»; 

2.3.в пункте 2.14.1  подраздела 2.14 цифры «23-41-15» заменить  цифрами «23-25-55».
3.Абзац первый пункта 3.1.1 подраздела 3.1 раздела III после слов «в УАиГ» дополнить словами «либо МФЦ».
4.В разделе V:

4.1.пункт 5.1.3 подраздела 5.1 изложить в следующей редакции:
«5.1.3.Требования к жалобе на действия (бездействия) и решения должностных лиц УАиГ (далее - жалоба), поданной по электронной почте uag@berezniki.perm.ru, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.»;
4.2.пункт 5.1.4 подраздела 5.1 изложить в следующей редакции:
«5.1.4.Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,                 с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (uag@berezniki.perm.ru), официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»;
4.3.пункт 5.1.5 подраздела 5.1 изложить в следующей редакции:
«5.1.5.Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы.

Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения             и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения                 о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы                  (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В конце жалобы заявитель ставит подпись и дату написания жалобы.».

5.Приложение 1 к Административному регламенту изложить                в следующей редакции:
«Приложение 1

к административному регламенту 
предоставления управлением 
архитектуры и градостроительства 
администрации города 
муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных 
планов земельных участков»
Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

К заявлению на выдачу градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

а)копии утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (при ее отсутствии - проекта границ земельного участка) или межевого плана и координат (в городской системе координат);

б)копии кадастрового паспорта земельного участка (выписки             из Единого государственного кадастра недвижимости) предоставляются по желанию заявителя;

в)документы о правах на земельный участок и на объекты капитального строительства, расположенные на этом земельном участке (предоставляются по желанию заявителя);

г)технические условия на инженерное обеспечение объекта              (на новое строительство) от инженерных служб города; технические условия на инженерное обеспечение объекта, предусматривающие максимальную нагрузку (в случае, если не определен правообладатель земельного участка), предоставляет орган местного самоуправления; 

д)документ, подтверждающий полномочия руководителя, подписывающего заявление (для юридических лиц), и копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц).».
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