PAGE  
2


[image: image1.png]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

22.09.2017






№ 2309
	О внесении изменений               
в постановление 
администрации города            
от 04.10.2012 № 1538 
«Об утверждении административного 
регламента предоставления управлением архитектуры 
и градостроительства администрации города муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов земельных участков»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города от 19.08.2011 № 1130 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях приведения муниципального правового акта в соответствие                        с действующим законодательством Российской Федерации 

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в постановление администрации города от 04.10.2012             № 1538 «Об утверждении административного регламента предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1.в пункте 4 слова «первого заместителя главы администрации Шанина В.П.» заменить словами «заместителя главы администрации Якина А.А.»;
1.2.внести в административный регламент предоставления управлением архитектуры и градостроительства администрации города муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный Постановлением (далее – Административный регламент), изменения согласно приложению 1             к настоящему постановлению;
1.3.приложение 1 к Административному регламенту изложить              в редакции согласно приложению 2  к настоящему постановлению;

1.4.приложение 2 к Административному регламенту изложить            в редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению;
1.5.приложение 3 к Административному регламенту изложить              в редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению.

2.Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании. 
3.Разместить настоящее постановление, приложения 1, 2, 3 и 4, указанные в подпунктах 1.2-1.5 пункта 1 настоящего постановления, на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования, и распространяется                    на правоотношения, возникшие с 01.07.2017, за исключением подпункта 1.1 пункта 1 настоящего постановления, который вступает в силу со дня, следующего за днем официального опубликования настоящего постановления, и распространяется на правоотношения, возникшие с 04.12.2015.

И.о.главы города

                                                    В.П.Шанин

Приложение 1
к постановлению 
администрации города
от 22.09.2017 № 2309
ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в административный регламент предоставления управлением архитектуры и градостроительства

администрации города муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный постановлением администрации города от 04.10.2012 № 1538

1.В разделе I:

1.1.подраздел 1.3 изложить в следующей редакции:

«1.3.Описание заявителей
1.3.1.Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земельного участка.

1.3.2.От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.»;
1.2.пункт 1.4.4 подраздела 1.4 изложить в следующей редакции:

«1.4.4.Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах сайтов в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через Краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных                  и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии                                 с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ                      и администрацией города (далее - соглашение о взаимодействии),              с момента его вступления в силу.

Адрес местонахождения филиала «Березниковский» МФЦ: Россия, 618400, Пермский край, г. Березники, ул. Карла Маркса, 37.

Адрес местонахождения филиала «Березниковский-2» МФЦ: Россия, 618426, Пермский край, г. Березники, ул. Юбилейная, 94.

График работы филиалов «Березниковский» МФЦ, «Березниковский- 2» МФЦ:

понедельник, вторник, среда, пятница: с 08.00 до 18.00 часов;

четверг: с 8.00 до 20.00 часов;
суббота: с 9.00 до 17.00 часов;
воскресенье - выходной день.

Контактные телефоны филиалов «Березниковский» МФЦ, «Березниковский-2» МФЦ: 8(342) 270-11-20, 8 800 555 05 53.
Информация о местонахождении, справочных телефонах                       и графиках работы филиалов МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»: http://mfc/permkrai.ru.».
2.В разделе II:

2.1.абзац третий подраздела 2.2 изложить в следующей редакции:

«Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» (далее - ФГБУ «ФКП Росреестра»), у которого запрашивается выписка                   из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);»;

2.2.подраздел 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1.выдача ГПЗУ;
2.3.1.2.выдача письма об отказе в выдаче ГПЗУ.»;
2.3.подраздел 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги составляет              не более 20 рабочих дней после получения заявления.
2.4.2.Приостановление предоставления муниципальной услуги  не предусмотрено.»;
2.4.абзац восьмой подраздела 2.5 изложить в следующей редакции: 

«приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017                № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;»;
2.5.в пункте 2.7.2 подраздела 2.7 после слова «печати» дополнить словами «(при наличии)»;
2.6.подраздел 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8.Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1.Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации              не предусмотрено.»;
2.7.в пункте 2.10.3 подраздела 2.10 слова «1 дня» заменить словами «1 рабочего дня»;
2.8.подраздел 2.12 дополнить пунктом 2.12.7 следующего содержания:

«2.12.7.В органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны быть обеспечены следующие условия:

2.12.7.1.беспрепятственный доступ к зданию органа, предоставляющего муниципальную услугу, и к предоставляемой в нем муниципальной услуге;

2.12.7.2.возможность самостоятельного передвижения                     по территории органа, предоставляющего муниципальную услугу, входа в здание органа, предоставляющего муниципальную услугу,               и выхода из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.12.7.3.сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения,                и оказание им помощи в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.12.7.4.надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию органа, предоставляющего муниципальную услугу, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.12.7.5.дублирование необходимой для инвалидов звуковой              и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика                                и тифлосурдопереводчика;

2.12.7.6.допуск в здание органа, предоставляющего муниципальную услугу, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке                и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.12.7.7.оказание должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.».

3.Раздел III изложить в следующей редакции:
«III.Административные процедуры 
предоставления муниципальной услуги
3.1.Муниципальная услуга предоставляется 
путем выполнения административных процедур
3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.1.2.Рассмотрение заявления и документов, необходимых                для представления муниципальной услуги.
3.1.3.Подготовка, регистрация ГПЗУ либо подготовка письма             об отказе в выдаче ГПЗУ.
3.1.4.Выдача ГПЗУ или письма об отказе выдаче ГПЗУ.
3.2.Блок-схема последовательности 
административных процедур УАиГ 

3.2.1.Блок-схема последовательности административных процедур предоставления УАиГ муниципальной услуги представлена                           в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
3.3.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления (лично или путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении                     и описью вложения) и документов, указанных в приложении 1                    к настоящему Административному регламенту, в УАиГ.

Заявление составляется по форме согласно приложению 2                   к настоящему Административному регламенту. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Тексты документов, представляемых заявителем, должны               быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц -                     без сокращения.

Копии документов, представленные для получения муниципальной услуги почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.

3.3.2.Специалист отдела генплана УАиГ, ответственный                   за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя либо его представителя, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица;
проверяет представленные документы и удостоверяется, что:

документы представлены в объеме, необходимом                      для предоставления муниципальной услуги;

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов                  и иных, не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Если представленные на личном приеме копии документов нотариально не заверены, специалист отдела генплана УАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам «копия верна», заверяет своей подписью с указанием инициалов и должности. 

Информирование об отказе в приеме заявления осуществляется  с согласия заявителя устно – при выявлении некомплектности пакета документов на личном приеме.

3.3.3.В день личного приема специалист отдела генплана УАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявление специалисту УАиГ, ответственному за регистрацию обращений, для регистрации с отметкой о проверке комплектности документов. 

3.3.4.В случае направления документов по почте специалист УАиГ, ответственный за регистрацию обращений, вносит в журнал регистрации входящих документов (далее - ЖРВД) запись о дате приема заявления, наименовании заявителя – юридического лица            или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, цель обращения заявителя. 

3.3.5.Специалист УАиГ, ответственный за регистрацию документов, в день поступления в УАиГ принятого заявления                      и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вносит в ЖРВД запись о приеме документов в соответствии             с требованиями нормативных правовых актов, Инструкции                      по делопроизводству в администрации города Березники. При этом вносится следующая информация:  

регистрационный номер;

дата регистрации;

данные о заявителе;

цель обращения заявителя. 

3.3.6.Специалист УАиГ, ответственный за регистрацию документов, делает отметку на заявлении о приеме документов.               В отметке, в том числе, указываются:

дата регистрации;

регистрационный номер;

максимальный срок предоставления муниципальной услуги. 

3.3.7.Заявление с отметкой о регистрации документов                         с приложением представленных документов передается начальнику УАиГ в день регистрации документов для наложения резолюции.

3.3.8.Срок наложения резолюции и регистрации не должен превышать 1 рабочего дня с момента передачи заявления специалисту УАиГ, ответственному за регистрацию документов.

3.3.9.Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление в ЖРВД и передача заявления                     и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с резолюцией начальника УАиГ специалисту отдела генплана УАиГ, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.10.Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.4.Рассмотрение заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов           с резолюцией начальника УАиГ специалисту отдела генплана УАиГ, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2.В течение 2 рабочих дней специалист отдела генплана УАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку заявления и соответствие либо несоответствие комплектности документации согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

3.4.3.Результатом административной процедуры является:

принятие решения о подготовке ГПЗУ специалистом отдела генплана УАиГ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте;  

принятие решения о подготовке письма об отказе в выдаче ГПЗУ с объяснением причин отказа специалистом отдела генплана УАиГ, ответственным за предоставление муниципальной услуги (в случае несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте);

принятие решения о подготовке направления межведомственных запросов;
принятие решения о направлении запросов                                        в ресурсоснабжающие организации, предоставляющие технические условия.

3.4.4.Срок административной процедуры составляет не более              2 рабочих дней с момента поступления заявления специалисту отдела генплана УАиГ, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.5 Подготовка, регистрация ГПЗУ 
либо подготовка письма об отказе в выдаче ГПЗУ
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является подготовка ГПЗУ или подготовка письма об отказе в выдаче ГПЗУ специалистом отдела генплана УАиГ, ответственным                      за предоставление муниципальной услуги.

3.5.2.Специалист отдела генплана УАиГ, ответственный                    за предоставление муниципальной услуги:

3.5.2.1.направляет межведомственные запросы в «ФГБУ «ФКП Росреестра», у которого запрашиваются выписка из ЕГРН                                    и кадастровый паспорт на земельный участок; направляет запрос                в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России № 2 по Пермскому краю, у которой запрашиваются выписка                       из ЕГРЮЛ и выписка из ЕГРИП;
3.5.2.2.направляет запросы в ресурсоснабжающие организации, предоставляющие технические условия;
3.5.2.3.начинает подготовку ГПЗУ.

3.5.3.ГПЗУ подготавливается на основании сведений, имеющихся в архиве УАиГ, об утвержденной документации                         по планировке территории и градостроительных регламентах, действующих на территории расположения земельного участка,                    а также в соответствии с представленными ответами                            на межведомственные запросы и техническими условиями. 

3.5.4.В случае отсутствия основания для отказа в выдаче ГПЗУ специалист оформляет ГПЗУ по установленной форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр                      «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», и передает на подпись заведующему отделом генплана УАиГ.
3.5.5.В случае принятия решения об отказе в выдаче ГПЗУ специалист отдела генплана УАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письмо об отказе в выдаче ГПЗУ                с указанием причин, согласно пункту 3.5.6 настоящего раздела,                   и передает его на подпись начальнику УАиГ.

3.5.6.Перечень оснований для отказа в выдаче ГПЗУ:

3.5.6.1.обращение заявителя (в письменном виде) с просьбой              о прекращении предоставления муниципальной услуги;
3.5.6.2.обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя;
3.5.6.3.выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации, по которой невозможно получить сведения по каналам межведомственного взаимодействия;
3.5.6.4.отсутствие утвержденной документации по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом РФ размещение объекта капитального строительства                  не допускается при отсутствии данной документации;
3.5.6.5.отсутствие сведений, необходимых для подготовки ГПЗУ, в государственном кадастре недвижимости;
3.5.6.6.обращение заявителя о выдаче ГПЗУ в орган местного самоуправления не по месту нахождения земельного участка;
3.5.6.7.земельный участок не прошел государственный кадастровый учет или не имеет установленных границ;
3.5.6.8.земельный участок предназначен для строительства (реконструкции) или эксплуатации линейного объекта;
3.5.6.9.если сведения о земельном участке носят временный характер (за исключением земельных участков, сформированных             на торги).

3.5.7.Подготовленный ГПЗУ регистрируется в журнале регистрации ГПЗУ.
3.5.8.Результатом административной процедуры является зарегистрированный ГПЗУ или письмо об отказе в выдаче ГПЗУ. 

3.5.9.Срок административной процедуры составляет не более             15 рабочих дней со дня рассмотрения зарегистрированного заявления специалистом отдела генплана УАиГ, ответственным                                  за предоставление муниципальной услуги.
3.6.Выдача ГПЗУ или письма об отказе в выдаче ГПЗУ
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный и подписанный заведующим отделом генплана УАиГ ГПЗУ или подписанное начальником УАиГ письмо              об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин отказа.

3.6.2.Ответственным за выдачу ГПЗУ, письма об отказе в выдаче ГПЗУ является специалист отдела генплана УАиГ, ответственный             за предоставление муниципальной услуги.

3.6.3.Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания заведующим отделом генплана УАиГ ГПЗУ и подписания начальником УАиГ письма об отказе в выдаче ГПЗУ специалист отдела генплана УАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю ГПЗУ или письмо об отказе в выдаче ГПЗУ.

3.6.4.При выдаче ГПЗУ или письма об отказе в выдаче ГПЗУ один экземпляр остается в УАиГ на хранении. 

3.6.5.Результатом административной процедуры является выдача ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ.

3.6.7.Срок административной процедуры составляет не более           3 рабочих дней с момента подписания заведующим отделом генплана УАиГ ГПЗУ или подписания начальником УАиГ письма об отказе               в выдаче ГПЗУ.».
4.Пункт 4.2.2 подраздела 4.2 раздела IV дополнить абзацем вторым следующего содержания: 
«Срок проведения внеплановой проверки - 15 рабочих дней               со дня выдачи начальником УАиГ поручения о ее проведении. Срок доведения результатов внеплановой проверки до заявителя - в течение 15 рабочих дней с даты окончания проверки.».

5.В разделе V:

5.1.в подпункте 5.1.51.2 пункта 5.1.51 после слов «заверенная печатью» дополнить словами «(при наличии печати)»;
5.2.пункт 5.1.8 подраздела 5.1 изложить в следующей редакции: 

«5.1.8.Жалоба, поступившая в УАиГ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа УАиГ, должностного лица УАиГ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток              и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.».
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Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
1.Заявление на выдачу градостроительного плана земельного участка.
2.Копии утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (при ее отсутствии - проекта границ земельного участка) или межевого плана и координат (в городской системе координат) предоставляются по желанию заявителя.
3.Копии кадастрового паспорта земельного участка (выписки              из Единого государственного кадастра недвижимости) предоставляются по желанию заявителя.
4.Документы о правах на земельный участок и на объекты капитального строительства, расположенные на этом земельном участке, предоставляются по желанию заявителя.
5.Выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП предоставляется по желанию заявителя.
6.Технические условия на инженерное обеспечение объекта              от ресурсоснабжающих организаций предоставляются по желанию заявителя. Технические условия на инженерное обеспечение объекта, предусматривающие максимальную нагрузку (в случае, если                     не определен правообладатель земельного участка), запрашиваются органом местного самоуправления самостоятельно.
7.В случае, если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от его имени. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

7.1.оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность                        (для физических лиц);

7.2.оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии печати) заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

7.3.копия решения о назначении или об избрании либо приказа                о назначении физического лица на должность, в соответствии                  с которым такое физическое лицо обладает правом действовать               от имени заявителя без доверенности.
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ФОРМА

Начальнику управления 
архитектуры и градостроительства 
администрации г. Березники 

О.В.Трофимовой

_______________________________

_______________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)

заявителя) 
адрес:_________________________

телефон:_______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать градостроительный план земельного участка                         по адресу:_____________________________________________________________

для строительства (реконструкции) объекта:___________________ _____________________________________________________________________

Объект подключен к городским сетям инженерно-технического обеспечения:

водоснабжение - подключен/подключение требуется/ подключение не требуется;
водоотведение - подключен/подключение требуется/ подключение не требуется;
теплоснабжение - подключен/подключение требуется/ подключение                          не требуется;
газоснабжение - подключен/подключение требуется/ подключение не требуется;
(ненужное зачеркнуть)

При реконструкции объекта, увеличение мощностей подключения (технологического подключения): требуется/не требуется/
______________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

Приложение: 

1)_________________________________________________________

2)_________________________________________________________

3)_________________________________________________________

4)_________________________________________________________

5)_________________________________________________________

                                 (копии договоров, технических условий)

_________________                                                    ________________________

                (дата)                                                                                        (подпись)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                   «О персональных данных» даю согласие на обработку предоставленных персональных данных.

_________________        ________________________   _______________________

(дата)                                                 (подпись)                  (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

заявителя) 
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БЛОК-СХЕМА
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