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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД БЕРЕЗНИКИ»
ПЕРМСКОГО КРАЯ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.12.2021
№ 01-02-1760
	О внесении изменений                  в постановление администрации города                   от 30.04.2021 № 01-02-537 «Об утверждении 

административного регламента                                          по предоставлению муниципальной услуги  

«Присвоение объекту

адресации адреса 

или аннулирование 

его адреса»


В целях актуализации муниципального правового акта Администрации города Березники 

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в постановление администрации города от 30.04.2021 № 01-02-537 «Об утверждении административного регламента                              по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса» (далее - Постановление) следующие изменения:

1.1.в наименовании слова «Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса» заменить словами «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»; 

1.2.в пункте 1 слова «Присвоение объекту адресации адреса                 или аннулирование его адреса» заменить словами «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;

1.3.в наименовании административного регламента                               по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса», утвержденного Постановлением, слова «Присвоение объекту адресации адреса                      или аннулирование его адреса» заменить словами «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;

1.4.утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся                            в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение                             и аннулирование такого адреса», утвержденный Постановлением (далее - изменения).

2.Официально опубликовать настоящее постановление                            в официальном печатном издании - газете «Два берега Камы»                       и разместить его полный текст, состоящий из настоящего постановления и изменений, указанных в подпункте 1.4 пункта 1 настоящего постановления, на Официальном портале                             правовой информации города Березники в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в официальном печатном издании. 
	И.о.главы города Березники –

главы администрации 
города Березники
	Л.В.Мокрушин


УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением

администрации города
от 02.12.2021
   № 01-02-1760
ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение 
адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса», утвержденный постановлением 

администрации города от 30.04.2021 № 01-02-537

1.В разделе I:

1.1.в пункте 1.1.1 подраздела 1.1 слова «Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса» заменить словами «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»; 

1.2.в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 слова «Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» заменить словами «Заявление о предоставлении муниципальной услуги».

2.В разделе II:

2.1.в пункте 2.1.1 подраздела 2.1 слова «Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса» заменить словами «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;

2.2.подпункт 2.2.3.2 пункта 2.2.3 подраздела 2.2 после слов «муниципального образования «Город Березники» дополнить словами «Пермского края (далее - муниципальное образование «Город Березники»)»;

2.3.подраздел 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3.Описание результата предоставления

муниципальной услуги

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1.1.выдача (направление) Заявителю (его представителю) решения о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса;

2.3.1.2.выдача (направление) Заявителю (его представителю) решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации                         или аннулировании такого адреса;

2.3.1.3.принятие решения в части изменения адреса объекта адресации по основаниям, установленным Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221;

2.3.1.4.внесения соответствующей информации                                       в государственный адресный реестр.»;

2.4.подраздел 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых                        для предоставления муниципальной услуги, в УАиГ.

2.4.2.В случае предоставления Заявителем (его представителем) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в УАиГ.»;

2.5.в подразделе 2.6:

2.5.1.в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6.1 слова «(далее - заявление)» исключить;

2.5.2.дополнить пунктами 2.6.4 - 2.6.6 следующего содержания:

«2.6.4.В случае направления заявления в виде электронного документа путем заполнения формы посредством Единого портала,                 к заявлению необходимо прикрепить отсканированные документы, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя.

2.6.5.Электронные образы документов, прилагаемые                              к заявлению, в том числе доверенности, направляются путем преобразования документа на бумажном носителе в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов.

Качество представляемых электронных образов документов должно обеспечивать визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления посредством Единого портала, должны соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ                         «Об электронной подписи», Федерального закона от 27.07.2010                   № 210-ФЗ и принятым в соответствии с ними иным нормативным правовым актам.

2.6.6.За предоставление недостоверных сведений заявитель (его представитель) несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.»;

2.6.подпункты 2.8.2.2 - 2.8.2.4 изложить в следующей редакции:

«2.8.2.2.ответ на межведомственный запрос свидетельствует                   об отсутствии документов и (или) информации, необходимых                  для присвоения адреса объекту адресации или аннулирования такого адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (его представителем) по собственной инициативе;

2.8.2.3.документы, обязанность по предоставлению которых               для присвоения адреса объекту адресации или аннулирования                   такого адреса возложена на Заявителя (его представителя), выданы                    с нарушением порядка, установленного действующим законодательством Российской Федерации;

2.8.2.4.отсутствуют случаи и условия для присвоения адреса объекту адресации или аннулирования такого адреса, указанные                            в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения                             и аннулирования адресов.»;

2.7.подраздел 2.12 дополнить пунктом 2.12.3 следующего содержания:

«2.12.3.Если заявление, поданное через Единый портал, официальный сайт, по электронной почте, поступило в выходные                        и (или) праздничные дни, регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий после выходных и (или) праздничных дней.»;

2.8.подраздел 2.15 изложить в следующей редакции:

«2.15.Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1.Информация о муниципальной услуге должна быть:

2.15.1.1.внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.15.1.2.размещена на Едином портале.

2.15.2.Заявитель (его представитель) вправе направить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,                            в электронной форме через Единый портал.

2.15.3.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации.

2.15.4.Заявитель (его представитель) вправе подать документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ           в соответствии с соглашением о взаимодействии, с момента вступления его в силу.».

3.В разделе III:

3.1.подпункты 3.1.1.2 и 3.1.1.3 пункта 3.1.1 подраздела 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.1.1.2.рассмотрение заявления и документов, необходимых                для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения                 о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса либо решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса;

3.1.1.3.выдача (направление) Заявителю (его представителю) результата предоставления муниципальной услуги.»;

3.2.в подразделе 3.2:

3.2.1.абзац пятый пункта 3.2.1 изложить в следующей редакции:

«в форме электронного документа через Единый портал.»;

3.2.2.абзацы третий - пятый подпункта 3.2.4.4 признать утратившими силу;

3.2.3.дополнить пунктом 3.2.4(1) следующего содержания:

«3.2.4(1).При подаче документов в электронной форме                     через Единый портал заявление с прикрепленными к нему электронными образами документов, необходимых                                      для предоставления муниципальной услуги, поступают специалисту, ответственному за регистрацию документов. 

Также Заявитель (его представитель) вправе подать                        через Единый портал заявление и документы, необходимые                       для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.4(1).1.После поступления документов специалисту, ответственному за регистрацию документов, в личном кабинете Заявителя на Едином портале отображается статус заявки «Принято                  от заявителя».

3.2.4(1).2.Специалист, ответственный за регистрацию документов:

устанавливает предмет обращения;

проверяет представленные документы на отсутствие оснований для отказа в приеме документов, установленных подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.4(1).3.Если представленные документы не соответствуют требованиям, установленным подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный                           за регистрацию документов, готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов на бланке УАиГ, который в течение                      1 рабочего дня направляет Заявителю (его представителю) по адресу электронной почты, указанной в заявлении, а при ее отсутствии -                  по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

В личном кабинете Заявителя на Едином портале в данном случае отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано» с указанием причины отказа в приеме документов по основаниям, установленным подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.4(1).4.При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за регистрацию документов, через Единый портал в день их поступления регистрирует документы в соответствии с требованиями, указанными в подпункте 3.2.4.3 пункта 3.2.4 настоящего подраздела. 

В личном кабинете заявителя на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата»                            к «время» в ведомство с оригиналами документов. Сообщаем,                  что документы зарегистрированы за № «указывается входящий регистрационный номер заявления, дата получения УАиГ документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема».

3.2.4(1).5.В случае подачи документов в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации, в личном кабинете Заявителя на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства»,                    в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу».»;

3.2.4.пункт 3.2.6 после слов «Административного регламента» дополнить словами «, а также в случае обращения в электронной форме через Единый портал - изменение статуса обращения                          на Едином портале»;

3.3.подразделы 3.3 и 3.4 изложить в следующей редакции:
«3.3.Рассмотрение заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, и принятие

решения о присвоении адреса объекту адресации, изменении

или аннулировании такого адреса либо решения об отказе

в присвоении адреса объекту адресации, изменении

или аннулировании его адреса
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом, муниципальным служащим УАиГ в соответствии с должностными обязанностями (далее - специалист, ответственный за рассмотрение документов) зарегистрированного заявления и документов, необходимых                     для предоставления муниципальной услуги (далее - документы).

3.3.2.При получении документов специалист, ответственный                       за рассмотрение документов:

3.3.2.1.рассматривает документы на соответствие                                  их требованиям действующего законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:

3.3.2.1.1.представленные документы соответствуют требованиям подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;

3.3.2.1.2.документы в установленных действующим законодательством Российской Федерации случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных действующим законодательством Российской Федерации должностных лиц;

3.3.2.1.3.в случае если Заявителем (его представителем)                        по собственной инициативе не представлены документы, указанные                      в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, направляет соответствующие запросы о предоставлении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.3.По результатам рассмотрения предоставленных Заявителем (его представителем) документов, а также документов                                    и (или) информации, поступивших в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист, ответственный                      за рассмотрение документов, принимает одно из следующих решений:

3.3.3.1.о присвоении адреса объекту адресации                                   или аннулировании такого адреса;

3.3.3.2.об отказе в присвоении адреса объекту адресации                    или аннулировании такого адреса.

3.3.4.На основании принятого решения, указанного                                  в пункте 3.3.3 настоящего подраздела, специалист, ответственный                  за рассмотрение документов, готовит один из следующих документов:

3.3.4.1.проект решения о присвоении адреса объекту адресации на бланке письма УАиГ, который должен содержать сведения, определенные пунктом 22 раздела II Правил присвоения, изменения               и аннулирования адресов;

3.3.4.2.проект решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса с указанием причин отказа по основаниям, предусмотренным подпунктами 2.8.2.1 - 2.8.2.4 пункта 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, либо, соответственно, содержащий сведения, предусмотренные пунктом 23 раздела II Правил присвоения, изменения и  аннулирования адресов, составленный по форме, утвержденной приказом Министерства финансов России от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе                 в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».

3.3.5.Документ, указанный в пункте 3.3.4 настоящего раздела, передается руководителю УАиГ для подписания, который в день поступления к нему указанного документа его подписывает. Подписанный документ заверяется печатью и передается специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

3.3.6.Решение о присвоении адреса объекту адресации                      или аннулировании такого адреса подлежит обязательному внесению специалистом, ответственным за рассмотрение документов,                             в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

3.3.7.Принятие решения в части изменения адреса объекта адресации осуществляется УАиГ по основаниям, установленным Правилами присвоения, изменения и  аннулирования адресов. 

3.3.8.Результатом административной процедуры является:

3.3.8.1.решение о присвоении адреса объекту адресации                    или аннулировании такого адреса либо решение об отказе                              в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса, подписанное руководителем УАиГ и заверенное печатью;

3.3.8.2.принятие решения в части изменения адреса объекта адресации по основаниям, установленным Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов;

3.3.8.3.внесение соответствующей информации                                             в государственный адресный реестр.

3.3.9.Срок исполнения административной процедуры:

3.3.9.1.в части принятия решения о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса либо решения об отказе                      в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса - не должен превышать 9 рабочих дней со дня поступления документов в УАиГ;

3.3.9.2.в части принятия решения об изменении адреса объекта адресации - срок исполнения определяется с учетом требований, установленных пунктами 12 и 13 раздела II Правил присвоения, изменения и  аннулирования адресов;

3.3.9.3.в части внесения соответствующей информации                             в государственный адресный реестр - в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о присвоении адреса объекту адресации                            или аннулировании такого адреса.

3.3.10.В случае предоставления Заявителем (его представителем) документов через МФЦ, срок принятия решения, указанного                            в подпункте 3.3.8.1 пункта 3.3.8 настоящего подраздела, исчисляется                    со дня передачи МФЦ таких документов в УАиГ.

3.4.Выдача (направление) Заявителю (его представителю)

результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного руководителем УАиГ                             и заверенного печатью решения о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса либо решения об отказе                 в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

3.4.2.Специалист, ответственный за рассмотрение документов: 

3.4.2.1.регистрирует документ, указанный в пункте 3.4.1 настоящего подраздела, в журнале регистрации;   

3.4.2.2.выдает (направляет) решение о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса либо решение      об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса Заявителю (его представителю) способом, указанным                  в заявлении.

3.4.3.Копии документов, указанных в пункте 3.4.1 настоящего подраздела, хранятся в УАиГ.

3.4.4.В случае предоставления муниципальной услуги                  с использованием Единого портала, в личном кабинете Заявителя                    на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Принято решение о предоставлении услуги». Принятое решение направляется в виде электронного документа через Единый портал. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги,                         в личном кабинете Заявителя на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Принято решение об отказе в оказании услуги                          на основании «причина отказа».

3.4.5.Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю (его представителю) решения о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса                       либо решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации                 или аннулировании такого адреса, а также в случае обращения                     в электронной форме через Единый портал - изменение статуса обращения на Едином портале.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю в личный кабинет на Едином портале                                            в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя УАиГ.

Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги Заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в УАиГ.

3.4.6.Срок исполнения административной процедуры:

3.4.6.1.не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 3.3.9 подраздела 3.3 настоящего раздела, - в случае направления Заявителю (его представителю) электронного документа через Единый портал;

3.4.6.2.не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 3.3.9 подраздела 3.3 настоящего раздела, - в случае выдачи Заявителю (его представителю) лично                    под подпись либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

3.4.6.3.не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 3.3.9 подраздела 3.3 настоящего раздела, - в случае указания в заявлении способа выдачи                         через МФЦ.».
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